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Автономная некоммерческая организация Дополнительного 

профессионального образования  "Шаг к успеху" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 о формах обучения и режиме занятий  

 

 

1. Общие положения 

Положение о формах обучения разработано на основе Федерального закона 

№273-Ф3 от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», Приказа 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 года N 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Приказа Министерства 

просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 года N 438 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения», Приказа Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам"  до 01.09.2025 г. (требования данного Приказа 

действуют с пометкой * до 01.09.2025 г.), приказа Министерство науки и высшего 

образования Российской Федерации от 24 марта 2025 года № 266 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
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дополнительным профессиональным программам» (требования данного Приказа 

действуют с пометкой ** с 01.09.2025 г.); Уставом АНО ДПО "Шаг к успеху".  

Настоящее положение определяет порядок освоения образовательных программ 

в АНО ДПО "Шаг к успеху" (далее по тексту - Организация), реализующей основные 

программы профессионального обучения, дополнительные профессиональные и 

дополнительные общеобразовательные программы.  

Обучение в Организации осуществляется в различных формах, отличающихся 

объёмом обязательных занятий: в очной, очно-заочной форме, с учетом потребностей и 

возможностей личности.  

Допускается сочетание различных форм обучения.                                                                        

Формы обучения по основным программам профессионального обучения и по 

дополнительным общеобразовательным программам определяются Организацией 

самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. 

Форма и режим обучения выбираются слушателям самостоятельно с учетом 

возможностей Организации.  

Программы обучения включают в себя учебный план, календарный учебный 

график, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), иных 

компонентов, оценочных и методических материалов, а также в предусмотренных 

Федеральным законом № 273-Ф3 от 29.12.2012 «Об образовании в Российской 

Федерации» случаях рабочих программ воспитания, календарного плана 

воспитательной работы, форм аттестации и другие материалы, обеспечивающие 

качество подготовки обучающихся. 

При освоении основных программ профессионального обучения, 

дополнительных профессиональных и дополнительных общеобразовательных 

программ в формах, предусмотренных настоящим Положением, обучающиеся должны 

быть ознакомлены с настоящим Положением, Уставом Организации, программами 

обучения, иными документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса.  

Обучающиеся, осваивающие программы обучения в очной, очно-заочной и 

заочной формах или сочетающие данные формы, зачисляются в контингент 

обучающихся Организации (в конкретную группу).  
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Зачисление, отчисление обучающихся, и другие вопросы, не урегулированные 

настоящим положением, реализуются в соответствии с Уставом Организации и 

другими нормативно-правовыми документами.  

Организация осуществляет учет результатов освоения обучающимися программ 

профессионального обучения и дополнительных профессиональных программ в форме 

протоколов проверки знаний. Положение принимается Педагогическим советом 

Организации, Советом обучающихся, Общим собранием работников, имеющими право 

вносить в него изменения и дополнения. Положение утверждается руководителем 

Организации.  

 

2. Формы получения образования и режим занятий 

2.1. Очная форма обучения.  

Основной формой организации учебной работы при очной форме обучения 

является учебное занятие.  

Часы учебного плана реализуются согласно расписанию занятий группы, 

которое утверждается заместителем директора по УМР Организации. Занятия 

проводятся в дневную смену. Начало занятий - с 10-00.   

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут.                                                                                                                            

2.2. Очно-заочная форма обучения. Часы, предусмотренные учебным планом, 

реализуются в соотношении не менее 30% учебной нагрузки - очные занятия, не более 

70% - самостоятельная подготовка. Режим обучения - дневной. Проведение очных 

занятий регламентируются утвержденным расписанием.  

Основными формами организации учебной работы при очно-заочной форме 

обучения являются учебное занятие, консультация, самоподготовка.  

2.3. Заочная форма обучения сочетает в себе черты самообучения и очной 

учёбы. Характеризуется фазностью. В первую фазу происходит получение базы знаний, 

обучающей литературы и её изучение (установочная сессия), во вторую — 

производится проверка усвоенного материала (зачётно-экзаменационная сессия). При 

этом эти фазы заметно отстают друг от друга по времени (обычно от нескольких дней, 

но не более года).  

К заочной форме обучения при освоении дополнительных профессиональных и 

дополнительных общеобразовательных программ относится обучение по 
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индивидуальному учебному плану, обучение с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. 

При освоении основных программ профессионального обучения к заочной 

форме обучения относится обучение по индивидуальному учебному плану, обучение в 

форме самообразования. 

 

3. Заключительные положения 

Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к нему 

принимаются и утверждаются руководителем Организации и действуют до замены их 

новыми.  

Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, 

регламентируются другими локальными нормативными актами Организации и 

решаются руководством индивидуально в каждом конкретном случае. 

 

Составлено с учетом мотивированного мнения обучающихся  от «число» месяц 

2024 г. 


